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Documento allegato al Regolamento d'Istituto per la pianificazione
degli spazi, delle attività scolastiche, educative e formative

ISTITUTO COMPRENSIVO 
“RITA LEVI-MONTALCINI”

LUCIGNANO



IL DOCUMENTO 
“PIANO SCUOLA 2023-2024” 
POTRÀ ESSERE AGGIORNATO  A
SEGUITO DI NUOVI DOCUMENTI
MINISTERIALI ED INTEGRATO DA
ULTERIORI O SUCCESSIVE
INFORMATIVE CHE L'ISTITUTO
RITERRA' UTILI PER TUTTA L'UTENZA.
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ORGANIZZAZIONE
DEGLI SPAZI

1) configurazione delle aule in angoli di
apprendimento;

2) presenza delle Digital Board e di arredi
innovativi;

3) sistemazione degli ambienti in funzione della
didattica 



Scuola
dell'Infanzia

ORARI
40h settimanali
5 giorni a settimana in presenza
dal lunedì al venerdì

INGRESSI
dalle 7:50 alle 8:00
solo gli alunni che hanno richiesto tale anticipo con presentazione della certificazione lavorativa di
entrambi i genitori e/o tutori. Tale servizio viene attivato per un massimo di 14 alunni generalmente a
partire dalla seconda settimana di scuola. La sorveglianza è effettuata dal personale ATA.  

dalle 8:00 alle 8:30
solo gli alunni che hanno richiesto tale anticipo con presentazione della certificazione lavorativa di
entrambi i genitori e/o tutori, generalmente a partire dalla seconda settimana di scuola. I genitori
saranno autorizzati con comunicazione della Segreteria. 

dalle 8:30 alle 9:30
ingresso ordinario per tutti gli alunni

USCITE
dalle 11:45 alle 12:00
solo gli alunni che non pranzano

dalle 13:00 alle 13:30: uscita dopo pranzo 

dalle 15:45 alle 16:00
uscita ordinaria per tutti gli alunni

dalle 16:00 alle 17:00
posticipo con modalità organizzative diverse per ciascun plesso in base al numero delle adesioni

dalle 17:00 alle 17:15
posticipo con sorveglianza ATA, solo per un numero limitato di alunni i cui genitori abbiano presentato
domanda e certificazioni lavorative



SUDDIVISIONE
ORARIA

LA SUDDIVISIONE DEGLI ALUNNI IN
GRUPPI SARA' RESA NOTA NEL CORSO

DELLA PRIMA RIUNIONE, PREVISTA PER
OGNI PLESSO, A SETTEMBRE

ORARI ED INSERIMENTO
NUOVI ISCRITTI

Venerdì 15/09/2023dalle 9:00 alle 12:00 
SOLO i bambini di 4 e 5 anni che hanno già frequentato 

i nostri plessi durante l’a.s. 2022/2023.
 In tale giornata non è prevista la mensa e la colazione. 

Il servizio di anticipo non è ancora disponibile. 

Dal 18/09/2023 al 22/09/2023
dalle 8:30 alle 13:30 SOLO i bambini di 4 e 5 anni che 

hanno già frequentato durante l’a.s. 2022/2023. 
E’ prevista l’uscita alle 12:00, mentre i bambini che escono alle 13:30 

possono già usufruire del pranzo a scuola purché in regola 
con l’iscrizione all’Ufficio Scuola competente.

I bambini nuovi iscritti seguiranno l’orario di ambientamento 
concordato con i team docenti di sezione che 

verrà illustrato durante l’incontro di settembre. 
Il servizio di anticipo non è ancora disponibile.

dal 25 settembre 2023 
comincia l’orario full time per i bambini di 4 e 5 anni che hanno già

frequentato durante l’a.s. 2022/2023 
E’ prevista la colazione, le attività di routine, il pranzo, il riposo pomeridiano. 

I bambini di 3 anni aumenteranno la permanenza a scuola, oltre l’orario di
ambientamento, dopo la valutazione dei docenti con le famiglie.
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Il pasto verrà consumato all'interno della mensa e, dove possibile, anche la merenda verrà
servita nella mensa. 

Eventuali deroghe a tale adozione, attuate nel rispetto delle normative, saranno comunicate
dagli insegnanti ai genitori.

-  M E N S A



I bagni sono utilizzati in modo tale da garantire le opportune operazioni di pulizia.

Ogni gruppo e/o sezione tuttavia ha, dove possibile, in assegnazione l'utilizzo esclusivo di
bagni specifici.

-  B A G N I



Ogni volta che il clima lo permetterà, gli alunni potranno uscire nei giardini utilizzando gli spazi
attrezzatati oppure organizzandosi in giochi liberi. 

-  G I A R D I N O  E  S P A Z I
A L L ' A P E R T O



Le attività didattiche sono progettate secondo i contenuti ed i traguardi delle competenze
indicati nella Indicazioni Nazionali e vengono formulate nella Programmazione Educativo-
didattica, nel rispetto del PTOF e del curricolo di Istituto.

Verranno privilegiate modalità laboratoriali ed a piccoli gruppi.

-  A T T I V I T A '  D I D A T T I C H E



Nel caso in cui fosse necessaria una sospensione delle attività in presenza, l'Istituto ha predisposto tutti
gli strumenti necessari per attivare la Didattica Digitale Integrata e favorire i Legami Educativi a Distanza
(LEAD). In questa prospettiva, sono previste 3 lezioni settimanali della durata di quaranta minuti.

- Google Workspace per l'organizzazione e l'erogazione delle videolezioni sincrone
- Classroom per l'erogazione di lezioni asincrone e per inviare materiali
- Registro Elettronico Nuvola per l'invio e la ricezione delle “consegne”
- Email istituzionali per invio/ricezione dei messaggi al rappresentante di sezione

Nella Didattica Digitale Integrata le famiglie collaborano con la Scuola affinché gli alunni mantengano la
relazione con i docenti ed i compagni e sono responsabili del proprio account di accesso alla piattaforma
di utilizzo.
Per la DDI valgono le stesse regole dell'insegnamento in presenza: i partecipanti devono assumere un
comportamento rispettoso nei confronti degli insegnanti e dei compagni e non è permesso diffondere in
nessun modo screenshot, fotografe e/o video registrati relativi alle attività di didattica digitale integrata.

-  D I D A T T I C A  D I G I T A L E
I N T E G R A T A



Scuola
Primaria

ORARI
30h settimanali
5 giorni a settimana in presenza
dal lunedì al venerdì

INGRESSI
alle 8:00
ingresso ordinario per la Scuola Primaria di Cesa e Marciano
alle 8:05
ingresso ordinario per la Scuola Primaria di Lucignano

USCITE
Scuola Primaria di Cesa
alle 13:00 Lunedì, Mercoledì e Venerdì
alle 15:45 Martedì e Giovedì

Scuola Primaria di Lucignano
alle 13:05 Lunedì, Mercoledì e Venerdì
alle 16:10 Martedì e Giovedì

Scuola Primaria di Marciano
alle 15:45 Lunedì e Mercoledì
alle 13:00 Martedì, Giovedì e Venerdì



Anticipo e
posticipo

SCUOLA APERTA

Notizie più aggiornate verranno
trasmesse dopo l'avvio dell'anno

scolastico.

La possibilità di attivare l'anticipo prima
dell'ingresso ed il posticipo in quelli seguenti l'uscita resta

condizionata dall'avere l'organico necessario alla sorveglianza.

In generale, vengono riconfermati i seguenti orari 

SCUOLA PRIMARIA DI CESA
anticipo: 7:45

posticipo: 13:15

SCUOLA PRIMARIA DI MARCIANO
anticipo: 7:45

posticipo: 13:15

SCUOLA PRIMARIA DI LUCIGNANO
anticipo: 7:50

posticipo: 13:20
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Allestimenti e sicurezza
 
La disposizione degli arredi è stata predisposta in base alle indicazioni del Documento di
Valutazione dei Rischi predisposto per il nostro Istituto Comprensivo sulla base delle
Indicazioni normative in vigore in tema di salute e scuola. 

-  A U L E



Il pasto verrà consumato dove possibile in termini di capienza e sicurezza nella sala mensa. 

Eventuali deroghe a tale adozione, attuate nel rispetto della normativa, saranno comunicate
dagli insegnanti ai genitori.

-  M E N S A



I bagni saranno utilizzati in modo tale da evitare affollamenti e da garantire le opportune
operazioni di pulizia.

-  B A G N I



Le classi delle scuole Primarie svolgono l'intervallo dalle ore 10:15 alle ore 10:30.

-  O R A R I O  I N T E R V A L L O



Ogni volta che il clima lo permetterà, gli alunni potranno uscire nei giardini e/o nei resede.

-  G I A R D I N O  E  S P A Z I
A L L ' A P E R T O



Le attività didattiche saranno proposte in riferimento ai contenuti ed ai traguardi di
competenza indicati nella Programmazione della Scuola Primaria e nel rispetto del PTOF e del
curricolo di Istituto.

-  D I D A T T I C A



Nel caso in cui fosse necessaria una sospensione delle attività in presenza, l'Istituto ha predisposto tutti
gli strumenti necessari per attivare la Didattica a Distanza.

- Google Workspace per l'organizzazione e l'erogazione delle videolezioni sincrone (attraverso l'app
MEET) e per la gestione dei colloqui a distanza
- Classroom per l'erogazione di lezioni asincrone e per inviare materiali
- Registro Elettronico Nuvola per l'invio e la ricezione delle “consegne”
- Email istituzionali per invio/ricezione dei messaggi al rappresentante di classe

Nella Didattica Digitale Integrata le famiglie collaborano con la Scuola affinché gli alunni mantengano la
relazione con i docenti ed i compagni e sono responsabili del proprio account di accesso alla piattaforma
di utilizzo.
Per la DDI valgono le stesse regole dell'insegnamento in presenza: i partecipanti devono assumere un
comportamento rispettoso nei confronti degli insegnanti e dei compagni e non è permesso diffondere in
nessun modo screenshot, fotografe e/o video registrati relativi alle attività di didattica digitale integrata.

-  D I D A T T I C A  D I G I T A L E
I N T E G R A T A



- Classi Prime: 10 ore settimanali
- Classi Seconde, Terze, Quarte e Quinte: 15 ore settimanali

Deroghe potranno essere applicate su valutazione successiva del Collegio Docenti.

-  D I D A T T I C A  D I G I T A L E
I N T E G R A T A



Gli orari relativi ai primi giorni sono generalmente pubblicati sul sito scolastico all'indirizzo 

www.iclucignano.edu.it

Dal 15/09/23 al 29/09/23
8:00-13:00 Scuola Primaria di Cesa e Marciano

8:05-13:05 Scuola Primaria di Lucignano 

Dal 25/09/23 saranno avviati i servizi di anticipo e posticipo 

Dal 2/10/23 avvio dell'orario completo 
con servizio di mensa e Scuola Aperta in tutti i plessi

-  O R A R I  P R I M I  G I O R N I



Scuola
Secondaria

di I grado

ORARI
36h settimanali
5 giorni a settimana in presenza
dal lunedì al venerdì

INGRESSI
alle 8:20
ingresso ordinario per la Scuola Secondaria 1°grado di Lucignano
alle 8:30
ingresso ordinario per la Scuola Secondaria 1°grado di Marciano

USCITE
Scuola Secondaria 1° grado di Lucignano
alle 13:30 Martedì, Giovedì e Venerdì
alle 17:00 Lunedì e Mercoledì

Scuola Secondaria 1° grado di Marciano
alle 13:45 Lunedì, Mercoledì e Venerdì
alle 17:00 Martedì e Giovedì



Allestimenti e sicurezza
 
La disposizione degli arredi è stata predisposta in base alle indicazioni del Documento di
Valutazione dei Rischi predisposto per il nostro Istituto Comprensivo sulla base delle
Indicazioni normative in vigore in tema di salute e scuola. 

-  A U L E



Le classi della Scuola Secondaria di 1° grado di Lucignano svolgono l'intervallo dalle 10:00 alle
10:15, mentre quelle della  Scuola Secondaria di 1° grado di Marciano dalle 10:55 alle
11:10.

-  O R A R I O  I N T E R V A L L O



Il pasto verrà consumato dove possibile in termini di capienza e sicurezza nella sala mensa.

Eventuali deroghe a tale adozione, attuate nel rispetto della normativa, saranno comunicate
dai docenti ai genitori.

-  M E N S A



I bagni saranno utilizzati in modo tale da evitare affollamenti e da garantire le opportune
operazioni di pulizia.

-  B A G N I



Ogni volta che il clima lo permetterà, gli alunni potranno uscire nei giardini e/o nei resede.

-  G I A R D I N O  E  S P A Z I
A L L ' A P E R T O



Le attività didattiche saranno proposte in riferimento ai contenuti ed ai traguardi di
competenza indicati nella Programmazione della Scuola Secondaria di 1° grado e nel rispetto
del PTOF e del curricolo di Istituto.

-  D I D A T T I C A



Nel caso in cui fosse necessaria una sospensione delle attività in presenza, l'Istituto ha predisposto tutti
gli strumenti necessari per attivare la Didattica a Distanza.

- Google Workspace per l'organizzazione e l'erogazione delle videolezioni sincrone (attraverso l'app
MEET) e per la gestione dei colloqui a distanza
- Classroom per l'erogazione di lezioni asincrone e per inviare materiali
- Registro Elettronico Nuvola per l'invio e la ricezione delle “consegne”
- Email istituzionali per invio/ricezione dei messaggi al rappresentante di classe

Nella Didattica Digitale Integrata le famiglie collaborano con la Scuola affinché gli alunni mantengano la
relazione con i docenti ed i compagni e sono responsabili del proprio account di accesso alla piattaforma
di utilizzo.
Per la DDI valgono le stesse regole dell'insegnamento in presenza: i partecipanti devono assumere un
comportamento rispettoso nei confronti degli insegnanti e dei compagni e non è permesso diffondere in
nessun modo screenshot, fotografe e/o video registrati relativi alle attività di didattica digitale integrata.

-  D I D A T T I C A  D I G I T A L E
I N T E G R A T A



Almeno 15 ore settimanali di didattica in modalità sincrona con l'intero gruppo classe, organizzate anche
in maniera flessibile, in cui costruire percorsi disciplinari e interdisciplinari, con possibilità di prevedere
ulteriori attività in piccolo gruppo, nonché proposte in modalità asincrona secondo le metodologie
ritenute più idonee.

-  D I D A T T I C A  D I G I T A L E
I N T E G R A T A



Nella Didattica Digitale Integrata le famiglie collaborano con la Scuola affinché gli alunni mantengano la
relazione con i docenti ed i compagni e sono responsabili del proprio account di accesso alla piattaforma
di utilizzo, per nessuna ragione quest'ultimo – se afferente al dominio iclucignano.edu.it – va comunicato
ad altre persone. La partecipazione alle attività didattiche proposte come la restituzione dei compiti in
piattaforma deve avvenire sempre in maniera responsabile e puntuale. L'identità in videolezione deve
essere sempre garantita: agli alunni è richiesta quindi la visibilità per tutta la durata della lezione.

Per la DDI valgono le stesse regole dell'insegnamento in presenza: i partecipanti devono assumere un
comportamento rispettoso nei confronti degli insegnanti e dei compagni e non è permesso diffondere
in nessun modo screenshot, fotografie e/o video registrati relativi alle attività di didattica digitale
integrata (Fonte Garante per la privacy).

-  D I D A T T I C A  D I G I T A L E
I N T E G R A T A



Gli orari relativi ai primi giorni sono pubblicati sul sito scolastico all'indirizzo 

www.iclucignano.edu.it

Dal 15/09/23 al 29/09/23
8:20-13:30 Scuola Secondaria I grado di Lucignano

8:30-13:45 Scuola Secondaria di I grado di Marciano

Dal 2/10/23 avvio dell'orario completo con servizio di mensa 
e nella Scuola Secondaria I grado di Marciano 

sarà attivato anche il servizio di Scuola Aperta.

-  O R A R I  P R I M I  G I O R N I
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